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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอจัดกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำนในศูนย์กำรเรียนตำมสิทธิขององค์กรชุมชนและองค์กร
เอกชน  (กรณีจดทะเบียนในประเทศไทย) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: สพป. อตุรดิตถ์ เขต 1 
กระทรวง: กระทรวงศกึษาธิการ 
 
1. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การศกึษาขัน้พืน้ฐานในศนูย์การเรียนตามสิทธิขององค์กรชมุชนและองค์กรเอกชน 

(กรณีจดทะเบียนในประเทศไทย) สพป. อตุรดิตถ์ เขต 1  
2. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ นางรุจีวลัย์ แพฟ้ืน กลุ่มส่งเสริมการจดัการศึกษา ส านกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษา
ประถมศึกษาอตุรดิตถ์ เขต 1 ต.ป่าเซ่า อ.เมือง จ.อตุรดิตถ์ 53000/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

 
3. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 ศนูย์การเรียน หมายถึง สถานท่ีเรียนท่ีองค์กรชมุชนหรือองค์กรเอกชนจดัตัง้ขึน้ เพ่ือจดัการศกึษาขัน้พืน้ฐานโดยไม่
แสวงหาก าไร 
 1. คุณสมบัตขิองผู้ขอจัดกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำนในรูปแบบศูนย์กำรเรียนองค์กรชุมชนและองค์กรเอกชน 
ท่ีจะขอจัดตัง้ศูนย์กำรเรียน ต้องมีคณุสมบตัิดงัตอ่ไปนี ้
  องค์กรชมุชน 
   1. เป็นคณะบคุคลประกอบด้วยผู้ ท่ีบรรลนุิตภิาวะไมน้่อยกวา่ 7 คน 
   2. มีภมูิล าเนาหรือถ่ินท่ีอยูอ่าศยัประจ าอยูใ่นชมุชนหรือท้องถ่ินร่วมกนั 
   3. มีวตัถปุระสงค์ขององค์กรร่วมกนัเพ่ือด าเนินกิจกรรมท่ีเป็นสาธารณประโยชน์และไมแ่สวงหาก าไร 
   4. มีท่ีตัง้องค์กรอยูใ่นท้องท่ีเดียวกนักบัศนูย์การเรียนท่ีขอจดัตัง้ 
   5. รายการตามข้อ 1 และข้อ 3 การได้รับการรับรองจากสมาชิกในชมุชนซึง่เป็นผู้บรรลนุิตภิาวะจ านวนไมน้่อยกวา่ 
20 คน 
   ผู้แทนหรือผู้ รับมอบอ านาจ  ท่ีได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ขอได้ตัง้ศนูย์การเรียนต้องมีคณุสมบตัิดงันี ้
   1) เป็นสมาชิกของคณะบคุคลตามข้อ 1 
   2) มีสญัชาตไิทย 
   3) เป็นผู้บรรลนุิตภิาวะตามกฎหมาย 
   4) ไมเ่ป็นผู้ มีความประพฤตเิส่ือมเสียหรือบกพร่องในศีลธรรมอนัดี 
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  องค์กรเอกชน 
   1. เป็นสมาคม มลูนิธิ หรือองค์กรท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืนท่ีจดทะเบียนเป็นนิติบคุคลหรือเป็นสว่นงานหรือโครงการใน
องค์กรนิติบคุคล 
   2. มีวตัถปุระสงค์เพ่ือด าเนินกิจกรรมท่ีเป็นสาธารณประโยชน์และไมแ่สวงหาก าไร 
   3. มีท่ีตัง้หรือมีส่วนงานหรือโครงการรับผิดชอบอยูใ่นท้องท่ีเดียวกนักบัศนูย์การเรียน 
   คณุสมบตัขิองผู้ เรียนในศนูย์การเรียนโดยองค์กรชมุชนและองค์กรเอกชนมีคณุสมบตั ิดงันี ้
   1. เป็นผู้ซึง่ขาดโอกาสในการเข้าศกึษาในระบบโรงเรียนปกติ 
   2. กรณีองค์กรเอกชนท่ีไมไ่ด้จดทะเบียนในประเทศไทย คณุสมบตัขิองผู้ เรียนให้เป็นไปตามท่ีคณะกรรมการ
การศกึษาขัน้พืน้ฐานประกาศก าหนด 
   บทบาทหน้าท่ีของผู้ขอจดัตัง้ศนูย์การเรียน 
   องค์กรชมุชนหรือองค์กรเอกชนซึง่มีความประสงค์และมีความพร้อมในการจดัการศกึษาขัน้พืน้ฐานในรูปแบบ
ศนูย์การเรียนให้ด าเนินการดงันี ้
 2. กำรจัดตัง้ศูนย์กำรเรียน 
   1. รายละเอียดการขอจดัตัง้ 
         1.1 องค์กรชมุชนท่ีมีคณุสมบตั ิย่ืนแบบค าขอจดัตัง้ศนูย์การเรียนเป็นลายลกัษณ์อกัษรตอ่ส านกัเขตพืน้ท่ี
การศกึษา โดยมีรายละเอียดการขอจดัตัง้อยา่งน้อย 6 รายการ ดงัตอ่ไปนี ้
     (1) ช่ือองค์กรชมุชน 
     (2) รายละเอียดของคณะบคุคลได้แก่ ช่ือสญัชาต ิอาย ุท่ีอยูแ่ละอาชีพ 
     (3) วตัถปุระสงค์ขององค์กรชมุชน 
     (4) ท่ีตัง้องค์กรชมุชน 
     (5) ประวตัิความเป็นมาของชมุชน 
     (6) ผลการด าเนินงานขององค์กรชมุชน 
     รายการตามข้อ (2) และ (3) ต้องได้รับการรับรองจากสมาชิกในชมุชนซึง่เป็นผู้บรรลนุิติภาวะจ านวนไม่
น้อยกวา่ 20 คน 
    1.2 องค์กรเอกชนท่ีมีคณุสมบตัิ ย่ืนแบบค าขอจดัตัง้ศนูย์การเรียนตวัหนงัสือตอ่ส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษา 
 โดยมีรายละเอียดการขอจดัตัง้อยา่งน้อย 6 รายการ ดงัตอ่ไปนี ้
     (1) ช่ือองค์กรเอกชน 
    (2) วตัถปุระสงค์ขององค์กรเอกชน 
    (3) ท่ีตัง้องค์กรเอกชน 
     (4) ประวตัิความเป็นมาขององค์กรเอกชน 
     (5) ผลการด าเนินงานขององค์กรเอกชน 
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     (6) หลกัฐานการจดทะเบียนเป็นนิติบคุคลขององค์กรหรือหลกัฐานการเป็นส่วนงานหรือโครงการใน
องค์กรนิติบคุคล 
   2. จดัท าแผนการจดัการศกึษาของศนูย์การเรียนร่วมกบัส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษาหรือสถานศกึษาท่ีส านกังาน
เขตพืน้ท่ีการศกึษามอบหมาย โดยแผนการจดัการศกึษาต้องมีรายละเอียดประกอบการขออนญุาตอยา่งน้อย 9 รายการ 
ดงันี ้
    (1) ช่ือศนูย์การเรียน 
    (2) วตัถปุระสงค์ของศนูย์การเรียน 
    (3) ท่ีตัง้ศนูย์การเรียน 
    (4) รูปแบบการจดัการศกึษา 
    (5) ระดบัการศกึษาท่ีจดัในกรณีท่ีเป็นการจดัการศกึษานอกระบบ 
    (6) หลกัสตูรหรือลกัษณะกิจกรรมการเรียนการสอน 
    (7) ระบบการประกนัคณุภาพภายใน 
    (8) รายช่ือและคณุสมบตัขิองบคุลากรทางการศกึษาของศนูย์การเรียน 
    (9) ข้อก าหนดเก่ียวกบัคณะกรรมการศนูย์การเรียน 
    ทัง้นี ้ในการจดัท าแผนการจดัการศกึษา ผู้จดัการศกึษาต้องจดัท าแผนการศกึษาร่วมกบัส านกังานเขตพืน้ท่ี
การศกึษาก่อนย่ืนค าขอ 
 3. กำรย่ืนค ำขอจัดตัง้ศูนย์กำรเรียน 
   3.1 ให้องค์กรชมุชนหรือองค์กรเอกชนซึง่ประสงค์จะจดัตัง้ศนูย์การเรียน ย่ืนค าขอเป็นหนงัสือพร้อมแผนการจดั
การศกึษาตอ่ส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษาท่ีศนูย์การเรียนตัง้อยู ่โดยมีเอกสารและหลกัฐาน ประกอบค าขอ ดงันี ้
    (1) เอกสารหลกัฐานท่ีแสดงถึงความเป็นองค์กรชมุชนหรือองค์กรเอกชนตามข้อ 1.1 หรือข้อ 1.2 
    (2) หนงัสือมอบอ านาจให้ผู้แทนหรือผู้ รับมอบอ านาจย่ืนค าขอ 
    (3) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แทนหรือผู้ รับมอบอ านาจย่ืนค าขอ 
   3.2 ผู้ขอจดัการศกึษาสามารถสามารถย่ืนค าขอได้ตามความจ าเป็น และย่ืนค าขอได้ปีละ 2 ครัง้ ก่อนเปิดภาค
เรียนแตล่ะภาค ไมน้่อยกวา่ 120 วนั โดยสอดคล้องกบัเวลาเปิดปิดภาคเรียนของสถานศกึษา และศนูย์การเรียนเพ่ือ 
สิทธิประโยชน์ตา่งๆ เชน่ การศกึษาตอ่ในระดบัท่ีสงูขึน้ เป็นต้น 
   3.3 การย่ืนค าขอจดัตัง้ศนูย์การเรียนแบง่เป็น 2 กรณี ดงันี ้
    3.3.1 การจดัการศกึษาท่ีเร่ิมจากระดบัประถมศกึษาให้ย่ืนตอ่ส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษาประถมศกึษาท่ี
ศนูย์การเรียนตัง้อยู่ 
    3.3.2 การจดัการศกึษาท่ีเร่ิมจากระดบัมธัยมศกึษาตอนต้น หรือมธัยมศกึษาตอนปลาย หรือเทียบเทา่ให้ย่ืน
ตอ่ส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษามธัยมศกึษาท่ีศนูย์การเรียนตัง้อยู่ 



4/6 
 

 
   อนึง่ ในกรณีท่ีประสงค์จะขยายระดบัการจดัการศกึษาเพิ่มจากท่ีได้รับอนญุาตให้ย่ืน ขอขยายตอ่ส านกังานเขต
พืน้ท่ีการศกึษาเดมิท่ีย่ืนขอไว้ หรือกรณีท่ีประสงค์จะจดัการศกึษาระดบัประกาศนียบตัรวิชาชีพ (ปวช.) ให้ผู้ขอจดั
การศกึษาขออนญุาตใช้หลกัสตูรตอ่ส านกังานคณะกรรมการการอาชีวศกึษา กระทรวงศกึษาธิการ ก่อนเสนอแผนการจดั
การศกึษา 
 4. กรณีองค์กรเอกชนเป็นนิติบคุคลซึง่ไมไ่ด้จดทะเบียนในประเทศไทย การขอจดัตัง้ศนูย์การเรียน จะต้องได้รับ
อนญุาต จากผู้ มีอ านาจ ดงันี ้
   4.1 ศนูย์การเรียนท่ีมีผู้ เรียนจ านวนไมเ่กิน 50 คน ให้ส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษา เป็นผู้พิจารณาอนญุาต 
   4.2 ศนูย์การเรียนท่ีมีผู้ เรียนจ านวนเกินกวา่ 50 คน แตไ่มเ่กิน 100 คน ให้ส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษา เสนอให้
คณะกรรมการเขตพืน้ท่ีการศกึษา เป็นผู้พิจารณาอนญุาต 
 5. ระยะเวลาการให้บริการรวมท่ีก าหนดในคูมื่อ เร่ิมนบัเม่ือได้ตรวจสอบเอกสารถกูต้อง ครบถ้วนแล้ว 
 
4. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบค าขอและเอกสาร
ประกอบค าขอ 

30 นาที สพป. อตุรดติถ์ เขต 1 - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบคณุสมบตัติาม
เอกสารของผู้ ย่ืนค าขอจดั
การศกึษา 

26 วนั สพป. อตุรดติถ์ เขต 1 - 

3) การพิจารณา 
 

เสนอคณะท างาน สพท.
พิจารณา 

30 วนั สพป. อตุรดติถ์ เขต 1 - 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

จดัท าหนงัสือและ   ลงนาม
อนญุาตโดยผู้อ านวยการ 
เขตพืน้ท่ีการศกึษา 

3 วนั สพป. อตุรดติถ์ เขต 1 - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   60 วนั 
 

5. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
 ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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6. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
6.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชน กรมกำรปกครอง 1 2 ชดุ (รับรองส ำเนำถกูต้อง) 

2) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน กรมกำรปกครอง 1 2 ชดุ (รับรองส ำเนำถกูต้อง) 

3) หนงัสือรับรองนิตบิคุคล กรมกำรปกครอง 1 2 ชดุ (รับรองส ำเนำถกูต้อง) 

 
6.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิ่มเติม 
หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) แผนกำรจดักำรศกึษำ - 2 2 ชดุ (1) แผนกำรจดักำรศกึษำท่ีได้
จดัท ำร่วมกบัส ำนกังำนเขต
พืน้ท่ีกำรศกึษำแล้ว 
2) รับรองส ำเนำถกูต้อง) 

2) ใบประกำศ หรือ วฒุิบตัร หรือ 
เกียรติบตัรแสดงวฒุิกำรศกึษำ
ของผู้ขอจดักำรศกึษำ 

- 1 2 ชดุ (1) ในกรณีท่ีเป็นครูภมูิ
ปัญญำ 
2) รับรองส ำเนำถกูต้อง) 

3) รำยช่ือผู้ เรียนในศนูย์ พร้อม
เหตผุล 

- 2 2 ชดุ (1) ผู้ เรียนในศนูย์ต้องเป็นไป
ตำมกฎกระทรวงฯ ข้อ 2 
2) รับรองส ำเนำถกูต้อง) 

4) หนงัสือแสดงกำรเป็นผู้แทน
หรือผู้ รับมอบอ ำนำจให้เป็นผู้
ขอจดัตัง้ศนูย์ 

- 0 2 ชดุ - 

 
7. ค่ำธรรมเนียม 

 ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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8. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน • ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ท่ี นางรุจีวลัย์ แพฟืน้ กลุ่มสง่เสริมการจดัการศกึษา 

ส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษาประถมศกึษาอตุรดิตถ์ เขต 1 ต.ป่าเซา่ อ.เมือง จ.อตุรดติถ์ 53000  
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
9. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

 ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
10. หมำยเหตุ 
- 
 

 
 

 


