
กระบวนงานตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกฯ พ.ศ. 2558 
ณ วันที่ 14 กรกฎาคม 2558 

กระบวนงาน สพฐ. กระบวนงาน สพท. กระบวนงานโรงเรียน กระบวนงาน สศศ. 
1. (ร่าง) งานให้บริการตรวจสอบวุฒิการศึกษา 
2. (ร่าง) งานให้บริการเทียบวุฒิการศกึษา ระดับ

การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
3. (ร่าง) งานให้บริการจัดท าใบแทนใบประกาศนียบตัร 
4. (ร่าง) งานให้บริการจัดท าใบแปลใบเทียบวุฒิ

การศึกษาในประเทศ 
5. (ร่าง) งานให้บริการจัดท าหนังสือรบัรองเป็น

ภาษาอังกฤษ 
6. (ร่าง) การขอยืมสิ่งอ านวยความสะดวกและสื่อ

ทางการศึกษาตามกฎกระทรวงฯ ส าหรับคนพิการ 
7. (ร่าง) การออกหนังสือรับรองแสดงผลงาน (นร.1) และ

หนังสือรับรองรายการการบริจาคทรัพย์สิน (นร. 2) 
8. (ร่าง) การตรวจสอบสิทธิการขอพระราชทานเพลิงศพ 
9. (ร่าง) งานการอนุญาตให้ใช้สื่อการเรียนรู้ของเอกชน

ในสถานศึกษา (ตรวจก่อนจัดจ าหน่าย) 
10. (ร่าง) งานการอนุญาตให้ใช้สื่อการเรียนรู้ของเอกชน

ในสถานศึกษา (ตรวจหลังจัดจ าหน่าย) 
11. (ร่าง) การขอรับเงินอดุหนนุทางการศึกษาเพื่อขอรับ

หรือซือ้สิ่งอ านวยความสะดวก สื่อ บริการ และความ
ช่วยเหลืออืน่ใดทางการศึกษา ส าหรบัคนพิการ 

12. (ร่าง) การจัดการศึกษาว่าด้วยสิทธิบุคคลในการจดั
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยศูนย์การเรียน (กรณี 101 
คนขึ้นไป)  

13. การจัดการศึกษาว่าด้วยสิทธิองค์กรชุมชนและ
องค์กรเอกชน (กรณี 101 คนขึ้นไป)  

1. การขอจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานโดย
ครอบครัว 

2. การขอจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในศูนย์การ
เรียนขององค์กรวิชาชีพ 

3. การขอจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในศูนย์การ
เรียนตามสิทธิของบุคคล (กรณีไม่เกิน 50 
คน) 

4. การขอจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในศูนย์การ
เรียนตามสิทธิของบุคคล (กรณีตั้งแต่ 50 
คนข้ึนไปแต่ไม่เกิน 100 คน)  

5. การขอจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในศูนย์การ
เรียนตามสิทธิขององค์กรชุมชนและ
องค์กรเอกชน  (กรณีจดทะเบียนใน
ประเทศไทย) 

6. การขอจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในศูนย์การ
เรียนตามสิทธิขององค์กรชุมชนและ
องค์กรเอกชน (กรณีมิได้จดทะเบียนใน
ประเทศไทย ผู้เรียนไม่เกิน 50 คน) 

7. การขอจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในศูนย์การ
เรียนตามสิทธิขององค์กรชุมชนและ
องค์กรเอกชน (กรณีมิได้จดทะเบียนใน
ประเทศไทยมีผู้เรียนตั้งแต่  50  คนแต่ไม่
เกิน  100 คน) 

 

1. การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด 
สพฐ.  

2. การขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียนใน
สังกัด สพฐ. 

3. การย้ายออกนักเรียนของโรงเรียนใน
สังกัด สพฐ. 

4. การขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อน
หรือหลังตามเกณฑ์การศึกษาภาค
บังคับ(ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1) ของ
โรงเรียนในสังกัด สพฐ.  

5. การขอลาออกของนักเรียนใน
โรงเรียนสังกัด สพฐ. 

6. การขอเทียบโอนผลการเรียนของ
นักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ. 

7. การขอใบแทนเอกสารทางการศึกษา
ของโรงเรียนสังกัด สพฐ. 

8. การขอใช้อาคารสถานที่ของโรงเรียน
สังกัด สพฐ.  

ศูนย์การศึกษาพิเศษ 
1. (ร่าง) การรับนักเรียน ศูนย์การศึกษาพิเศษ 
2. (ร่าง) การยา้ยนกัเรียนออก ศูนยก์ารศึกษาพิเศษ 
3. (ร่าง) การรับยา้ยนกัเรียน ศูนยก์ารศึกษาพิเศษ 
4. (ร่าง) การขอลาออก ศูนยก์ารศึกษาพิเศษ 
5. (ร่าง) การขอหลักฐาน เอกสารทางการศึกษา ศูนยก์ารศึกษา

พิเศษ 
6. (ร่าง) การขอแก้ไขข้อมูลทะเบยีนนักเรียน ศูนย์การศึกษาพิเศษ 
7. (ร่าง) การขอรับบรกิารยืม-คืน หนังสือห้องสมุด ศูนย์

การศึกษาพิเศษ 
8. (ร่าง) การขอใช้หอ้งเรียนพิเศษ ศูนย์การศึกษาพิเศษ 
9. (ร่าง) การขอใช้บริการด้านอาคารสถานที่ ศูนย์การศึกษาพิเศษ 
โรงเรียนเฉพาะความพิการ 
1. (ร่าง) การรับนักเรียน รร เฉพาะความพกิาร 
2. (ร่าง) การยา้ยนกัเรียนออก รร เฉพาะความพกิาร 
3. (ร่าง) การรับยา้ยนกัเรียน รร เฉพาะความพิการ 
4. (ร่าง) การขอลาออก รร เฉพาะความพิการ 
5. (ร่าง) การขอพักการเรียน (กรณีนักเรียนเจ็บป่วยและ

ผู้ปกครองร้องขอ) รร เฉพาะความพกิาร 
6. (ร่าง) การขอเทียบโอนผลการเรียน รร เฉพาะความพกิาร 
7. (ร่าง) การขอหลักฐาน เอกสารทางการศึกษา รร เฉพาะ

ความพิการ 
8. (ร่าง) การขอเปลีย่นกลุ่มเรียน แผนการเรียน รร เฉพาะ

ความพิการ 
9. (ร่าง) การขอใช้บริการด้านอาคารสถานที่ รร เฉพาะความ

พิการ 
โรงเรียนศึกษาสงเคราะห ์
1. (ร่าง) การรับนักเรียนโรงเรียนศึกษาสงเคราะห์ 
2. (ร่าง) การยา้ยนกัเรียนออก 
3. (ร่าง) การรับยา้ยนกัเรียน 
4. (ร่าง) การขอลาออก 
5. (ร่าง) การขอเทียบโอนผลการเรียน 
6. (ร่าง) การขอใบแทนเอกสารทางการศึกษา  
7. (ร่าง) การขอลงทะเบียนเรียนซ้ า-ซ้ าชั้น 
8. (ร่าง) การขอใช้บริการด้านอาคารสถานที่ 

 


